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полохtЕниЕ

о порядке обеспечения учебниками и учебными пособиями обучающихся
Муницип€Lпьного бюджетно;о обттJеобразовательного учреждения

Бокситогорской средней общеобразовательной школы Ns 2

1. оБIциЕ полоя{ЕIJчIя

1. Настоящее Положениеразработано в соответствии с ст. 18,35 Федерutльного
Закона от 29.12.2012 J\Ъ273-ФЗ <Об образовании в Российской Федерациш,
Письмом Минобрнауки России от 08.12.20|1 JфМД-l6З4/03 (Об
иСПОлЬзо вании уrебников в образовательном процессе), и устанавливает :

. ПоРяДок обеспечения учащихся учебниками и учебными пособиями в МБоУ
(БСОШ Jф2) (далее - школа);

о порядок взаимодействия структурных подразделений}п{реждения,
rIаствующих в процессе учебного книгообеспечения;

о ПОСЛ€ДОВаТеЛьносТь деЙствиЙ, механизмы учета, финансирования, выбора
УЧебно-меТодического комплекта,'срокЙ и уровни ответственности
должностных лиц по вопрссам учебногЬ книгообеспечения.

2. Настоящее Положение:
о ЯВЛЯеТСЯ ЛОК€LiIЬНЫМ НОРМаТИВНЫМ аКТОМ, РеryЛИРУЮЩИМ ДеЯТеЛЬНОСТЬ

школьной библиотеки в образовательном процессе;
о Вступ?ет В силу со Дня его Утверждения;
о РОССМаТРИВаеТСЯ На МеТОДИЧеСКОМ СОВеТе И УТВеРЖДаеТСЯ ДИРеКТОРОМ;
о ПОСЛО ВНеСеНИя иЗМенениЙ в настоящее Положение или принятие его в новоЙ

редакции предыдущая редакция Положения утрачивает силу.

.Щанное Положение действует до принятия нормативно-правовых актов
Российской Федер ации, устанавливающих иной порядок обеспечения
учебниками и учебными пособИями обучающихся в образовательных
учреждедиях; . , t

3. Порядок обеспечения учебниками и улебными пособиями- это
последовательность действий должностных лиц школы по решению
вопросов учебного книгообеспечения обучающихся.

4. В Школе бесплатными уrебниками по обязательным для изучения предметам
обеспечиваются все категории обучающ ихся.
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СРОК ДейРТВия Учебников т это срок деi!ствия стандартов, в соответствии с
КОТОРЫМ УЧебник прошел'экспертизу. Это дает возможность не закупать -
уrебники по одним и тем же предметам ежегодно, за исключением
физического износа, который устанавливается по факту в каждом
конкретном слу{ае.

2. УЧЕТ БИБЛИОТЕЧНОГО ФОНДА УЧЕБН ОЙ ЛИТЕРАТУРЫ

2.1. Школа формирует библиотечный фо"д учебной литературы,
ОСУЩеСТВляет учет учебников, входящих в данный фонд, обеспечивает их
сохранность и несет за него материаJIьную ответственность.
2.2. У чет библиотечных фондов. 1^лебной литературы осуществляется
работниками библиотеки цrколы в соотретствии с Порядком учета
библиотечных фондов учебной литературы общеобразовательного
учреждения.
2.3. УЧеТ библиотечных фондов учебников отРажает поступление уrебников,
их выбыТие, велиЧину всегО фонда учебников и служит основой для
обеспечения сохранности фонда учебников, правильного его формирования и
ИСПОЛЬЗоВания, контроля над н€tпичием и движением учебников. На основе
учетныХ докумеНтов осуЩествляется контроль над сохранностью фонда,
проверка и передача его от одного работника другому, ведется
статистическая отчетность
2.4. Библиотечный фо"д учебной литературы ежегодно пополняется
необходимыми учебниками, количество которых определяется
потребностями rrастников образорательного проце сса и комплектуется в
соответствии с Федеральным шеречнем_учебников, с опорой на
образоваfельные програмйы'школы. 5

2.5.Библиотечный фо"д школьных учебников r{итывается и хранится
отдельно от библиотечного фонда школьной бпблиотеки.
2.6. СОХРаННОСТь фонда учебников библиотеки обеспечивается через:
проведение мероприятий по сохранности учебников и воспитанию
бережного отношения в книге;
правила пользования учебниками из фонда 1^rебной литературы библиотеки
с определением мер ответственности за утерю или порчу учебников.

3. МЕХАНИЗМ ОБЕСПЕЧЕНИrI УЧЕБНОЙ ЛИТВРАТУРОЙ

З.1. Механизм обеспечения уrебной литературой вкJIючает в себя:
ИНВеНТаРИЗаЦИЮ библиотечных фсiндов учебников. Работн ики биб лиотеки
аН€LЛИЗируЮт состояние обеспеченностй фонда библиотеки уrебниками,
передают результат инвеriтаризации заместителю директора по Увр,
курирующему направление деятельности;
формирование списка учебников и учебной литературы на предстоящий
учебный год;

a

a

a



a

и утверждение нормативных документов, регламентирующих
деятельность школы цо обеспечению уцебниками в предстояIцем 1^rебном
году:
-.rр"** ci назначении oTBýTciBeHHo.o rb обеспечение об1..rающихся

1^rебниками;
- приказ о распределении функционапьных обязанностей работников школы
по организации работы по обеспечению учебниками обучающихся. Щиректор
издает приказ на основании циклограммы деятельности школы по вопросам
обеспечения обучающихся учебниками и учебными пособиями;
- прик€lз, утверждающий порядок обеспечения учебниками в предстоящем

учебном году;
- план мероприятий по обеспечению 1^rебниками обу^lающихся;
- правила пользования учебниками из фонда учебной литературы
библиотеки;
информирование обучающихся и их родителей (законных представителей) о
перечне учебников, входящих в комплект для обучениrI в данном классе, о
наJIичииихвбиблиотеке;" , t

3.2. Процесс работы по формированию списка уrебников и уrебных пособий
включает следующие этапы:

работа педагогического коллектива с Федер€tльным перечнем уrебников,
рекомендованных к использованию в образовательных учреждениях;
подготовка Перечня учебников, планируемого к использованию в новом

уlебном году;
предоставление Перечня учебников методическим объединениям на
согласование;
составление списка Заказа учебников и учебных пособий на следующий
учебный гол;
заключение договора с поставщиком о закупке учебной литературы;
приобретение уrебной литературьi;
З.3. Обязательные условия к приобретаDмым учебникам и учебным
пособиям:
допускается использование только учебно-методических комплектов,

утвержденных и введенных в действие прикzlзом директора школы, \

входящих в Федеральный перечень учебников, рекомендованных
Министерством образованияи науки Российской Федерации к
использованию в образовательном процессе;

4. отвЕтствЕнность
4.1. Щиректор школы несет ответственность за соответствие используемых в
образовательном процессе учебников и учебных пособий Федер€rльному
перечню учебников, рекомендованных Министерством образования и науки
Российской Федерации к использо,ваниIо в образовательном процессе;
4.2. Заместителъ директорр по учебно-врспитательной работе несет
ответственность за:
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спIlска \-чебников в соответствир1 с },твержденным Федерапьныrt
перечнем 1..rебников, рекомендованных к использоваЕию в образователъном
процессе в имеющих государственную аккредитацию и реzшизующих
обрщовательные программы общего образования образовательньIх

)чреждениях, а таюке учебных пособий, дошущенньIх к использованию в
образовательном гrроцессе в Таких обраЬовательных учреждениях;
осуществление контроля использо вания педагогическими работниками в
ходе образовательного процесса учебных пособий и матери€lJIов, учебников в
соответствии:

- со списком учебников и учебных пособий, определенных для
использования в образовательном процессе школы;
- с образовательной программой, утвержденной прик€вом директора;

4.3. Заведующий библиотекой несет ответственность за:

достоверность информации об имеющихся в фонде библиотеки учебниках и

учебньж пособиях;
достоверность оформления заявки на учебники и учебные пособия в
соответствии с ре€Lлизуемыми в школе образовательными программами и
имеющимся фондом библиотекй; : '

заключен"ие и оформление.договора на lrоставку 1чебников и уrебнъж
пособиЙ в соответствии с реализуемыми образовательными программ ами и
имеющимся фондом библиотеки;
ДосТоВерность информации об обеспеченности учебниками и учебными
пособиями обучающихся на начаJIо учебного года;
организацию обеспечения в полном объеме обучающихся учебниками и
учебными пособиями, имеющимися в фонде библиотеке,
осуществление контроля над сохранностью учебников и учебных пособий,
выданных обучающимся;
4.4. Руководитель методического объединения курирует:
качество проведения процедуры согласования Перечня 1.,rебников и уrебных
пособий на соответствие:

- уrебно-методическому обеспечениIо из одноЙ предметно-методической

- Федеральному перечшю уrебников и образовательным программам,
реализуемым в школе;
4.5. Вновъ прибывшие обучающиеся в течение учебного года
обеспечиваются учебниками из библиотечного фонда. В случае
отсутствия учебников в фонде библиотеки, вновь шрибывшие
обучающиеся обеспечиваются учебниками из районного резервного
фонда учебников.
4.6. Педагоги обеспечиваются учебниками из фо"да в единичном
экземпляре. Приобретение книгоиздательской продукции (методических
пособий и других изданий) педагогическими работниками
осуществляется самостоятельно, в том числе за счет средств ежемесячной
компенсации.
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